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لترخيص  هذا العمل متاح وفقا 

 ترخيص دولي 4.0المشاع الإبداعي 

 مستخلص 

حكومة مستقلة    ةالأرشيفي عُنصرًا أساسيًا في القاعدة التشريعية الأوسع لأي يُمثل التشريع  

ويُنظم   الدولة  أجهزة  جميع  في  الوثائق  لتدفق  اللازم  القانوني  الإطار  يوفر  إذ  الة،  فعَّ

ومس  ،مسارها  واجبات  مع  ؤويُحدد  تعاملها  في  والمؤسسات  والأجهزة  الحكومة  وليات 

الوثائق وطرق  تلك  إلى  الوصول  الحق في  ويُقنن  والدائمة،  الجارية  الجارية وشبه  الوثائق 

الإفادة منها، ويُبين ضوابط ومعايير الحماية القانونية للأرشيف عامة ومواده خاصة، وينشر  

التجاوزات   يالوع من  يَحِد  مما  الأرشيفية  المهنة  بممارسة  المتعلقة  القانونية  بالأبعاد 

مستو  أعلى  تقديم  إلى  ويؤدي  للخدمةوالمخالفات،  الإرشادي  ،ى  المعايير  جاءت  ة وقد 

، ومقابلتها ومقارنتها معا  دول عربية  ة التشريعات الأرشيفية لتسع  المقترحة نتيجةً لدراسة

  . صلة"المبادئ التوجيهية" العالمية ذات ال بــ

 الكلمات المفتاحية 

 . التوجيهيةالمبادىء الإرشادية، المعايير ، وقوانينتشريعات عربية، لالدول االأرشيف، 
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 :1المقدمة

 الأرشيفات
ُّ
عد
ُ
ق    ةالإرث الدائم لأي  من  جُزء    _   وثائق بما تحويه من    _   ت

ِّ
سجل تلك الوثائق وتوث

ُ
أمة، إذ ت

الحقيقية  المهمة  وتتمثل  معينة،  وأزمانٍ  بٍ 
َ
حِق ي 

ف  الأفراد  المختلفة، وكذا تصرفات  وإداراتها  الدولة  تصرفات 

الوثائق، وحمايتها منللأرشيفات   ي حفظ 
تتهددها   ف  ي 

الت  قِبَل كافة  الأخطار  إتاحتها واستخدامها من  ، وتيسير 

، ولا مِراءَ  ي الجمهور العام وجمهور الباحثير 
ال. ف  ي قوي وفعَّ

ي    ع أو قانون أرشيف   ذلك كله لا يتأت  إلا بوجود تشر

 

ا لتفاوت الدول وح وماتها،  وت اتها، وتطتيقاتها تبع  ي محتوياتها، وتفس     ير
يعات الأرش     يفية ف  تفاوت التش     ر

ي   سبيل إلىلا و   واختلاف فلسفاتها القانونية، واتجاهاتها السياسية والاجتماعية،
يعات الأرشيفية ف  إصلاح التشر

، أو ب         افة   ي الواقع الفع ي
يعات القائمة المعمول بها ف  ي _ س       واء بمراجعة وتعديل ص       يالة التش       ر العالم العرت 

يعات جديد  _  ش     د معايير   إلا بوجود  تش     ر ، ت ون وا      حة ومُتس     قة ومناس     بة وقابلة  بها   إرش     ادية موحد  شُس     ي 

ي الملائم للأرش               يف   ات العمني   ة ب   اعتب   اره   ا جزء لا يتجزأ من الإ    ار و للتطتيق،  
تعم   ل ع  توفير المن   ان الق   انوت 

ا ع  ما تقدم ي   ،المؤسسي للدول، وتأسيس 
ي ف 
ي    ع الأرشيف  حة لمعالجة مجال التشر ي المعايير الإرشادية المقي 

تأت 

، وذل   ك ب   اش               تم   اله   ا ع  القواع   د والمب   اد  وا ي ع  مس               توذ الواقع الفع ي لحقوق والواجب   ات الع   الم العرت 

ي 
ي    ع الأرش           يف  ي التش           ر

الخطوات  أن ت ون هذه الدراس           ة إحدذ  والرجاء  ،والاختص           اص           ات الواجب توافرها ف 

يعات الأرش   يفية ي إعاد  هيكلة التش   ر
ي بما يتلا   الحقيقية تجاه البدء ف  ي مصر    والعالم العرت 

 م ومتطلبات الواقعءف 

، ونما  ي كل ما يتعلق بتن يم   شس     اعد العلمي والعم ي
الأرش     يفات ع  مواجهة التحديات والما     كلات الحادثة ف 

 الوثائق وإدارتها. 
 

 : تعريف المعايير الإرشادية
"دليل موحد شاتمل ع  توجيهات أساسية    : أنها بيم ن تعميف المعايير الإرشادية الموحد  باكل عام   

ا لعد  خطوات علمية ع
 
ن م القيام بعملية معينة  بق

ُ
ا وذمت جود  عالية"، أو   ا لية بحيث ي ون الناتج ملائم 

 : ي   هي
ي تعمل كخطوط إرشادية موحد ، والت 

الت  بالقواعد والمباد  الأساسية  أو جماعة "بيان  ي لفئة ما 
ينبغ   

 تباعها". امعينة 

 

يعات الأرشيفي  حة لصيالة التشر وثيقة  "  : ة فيم ن تعميفها بأنها أما فيما يتعلق بالمعايير الإرشادية المقي 

ي  مرجعي 
الت  الأولية  الماد   تحوي  أنة  قانونية منضبطة    يجب  قواعد  ي شكل 

ف  ي 
الأرشيف  ي    ع  التشر منها  يت ون 

 محدد  وعلمية صالحة للتطتيق". 

 
حة أهمية المعايير   : المقير

الإرشادية    المعايير  عد 
ُ
ي الأرشيفية  وت

ف  الأرشيفية  يعات  التشر لصيالة  ا  معياري  ا  توجيهي   
 
دليلً حة  المقي 

  ، ي ي النقاط و العالم العرت 
ي فعال ومناسب، ويم ن إجمال أهمية هذه المعايير ف 

ي    ع أرشيف  تمهد الطميق لإخراج تشر

 التالية: 

1 )  . ي ي العالم العرت 
يعات الأرشيفية ف  مثل هذه المعايير الإرشادية رؤية جديد  لإعاد  هيكلة التشر

ُ
 ت

 
لنماذج من التشريعات العربية بغرض  التشريعات الأرشيفية: دراسة مقارنة  )  ، بعنوانرمضان عربي ثابتهذه الدراسة جزء من رسالة دكتوراة للباحث/   1

جمال  من قسم المكتبات والمعلومات كلية الآداب جامعة الإسكندرية، إشراف الأستاذ الدكتور  (، وضع معايير إرشادية موحدة للصياغة التشريعية الأرشيفية
أستاذ ورئيس قسم المكتبات والمعلومات بكلية الآداب    –   السيد النشارأستاذ الوثائق والمعلومات بكلية الآداب جامعة الإسكندرية، والأستاذ الدكتور    –  الخولي 

 جامعة الإسكندرية. 
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يعات الأرشيفية   عد هذه المعايير الإرشادية تُ   ( 2 وثيقة مرجعية للقائمير  ع  و ع وصيالة ومراجعة التشر

 . ي ي العالم العرت 
 ف 

ي   ( 3
ي    ع الأرشيف  ي التشر

ي إدراجها ف 
ي ينبغ 

  لكل دولة   تضع هذه المعايير جملة من المباد  والقواعد الثابتة الت 

ا للتقاليد العلمية والممارسات العملية الصحيحة. 
 
 وفق

عا  ( 4 القصور  تُ المعايير  هذه  ي لج 
وكذا   ف   ، الفع ي الواقع  ي 

ف  بها  المعمول  العمنية  الأرشيفية  يعات  التشر

ي مجال الأرشيف من جانب، 
الماكلات والتحديات الناجمة عن المستجدات والتطورات الحديثة ف 

ي التقنية من جانب آخر. 
 وف 

المعايير مرآ  صادقة لما تواجهه الأ  ( 5 عد هذه 
ُ
العمنية من تحدياتت ومخا ر، ومن ثم و ع    رشيفات 

ي مناسب.   ار توجيهي معياري  لصيالةالماد  الأولية والقواعد اللازمة كإ 
ي    ع أرشيف   تشر

الاكل   ( 6 حيث  من  العمنية  الأرشيفية  يعات  التشر بير   التقميب  ي 
ف  باكل كتير  المعايير  هذه  تساعد 

 والمضمون. 
 

ر  حة ات الحاجة إلى المعايير مير  : المقير

يعات    ن الجدير بالذكر وجود م  ي  بط العمل معايير إرشادية لصيالة التشر
الأرشيفية العمنية شساعد ف 

ي  
ا، و مان إدراج المباد  والحقوق باكل عامالأرشيف   ومو وع 

 
يعات العمنية شكلً ، وكذا التقميب بير  التشر

.  ةيالرئيسوالاختصاصات والواجبات  ي ي العرت 
ي    ع الأرشيف  ي التشر

 الواجب توافرها ف 

 

ي   ،تتير  من البحث والدراسة  لما هذا إ افة   
يعية والقانونية ف  عدم وجود معايير إرشادية للصيالة التشر

يعات الأرشيفية العمنية الحالية ، إ افة إلى ملاح ة الفجو  الحاصلة بير  التشر ي ي العالم العرت 
 ، مجال الأرشيف ف 

معايير  و ع  ور   إلى ض  الحاجة  دعت  ثم  ومن  وتداعياتها،  الأرشيف  مجال  ي 
ف  المستحدثة  التطورات  ونير  

 . ي ي العالم العرت 
يعات الأرشيفية ف   إرشادية شُستهدذ بها حال صيالة التشر

 

حة الهدف من المعايير   : المقير

ي   الأسم من هذه المعايير يتمثل الهدف   
؛ وذلك    : ف  ي ي جميع أنحاء العالم العرت 

أن يؤخذ بها وتطتق ف 

ي متماسك وفعال وملائم،  
ي    ع أرشيف  ئيتقدم مباد  رئيس  وهي بغرض تحقيق صيالة تشر ة لتيسير ة مفيد  ومُهيَّ

ا لما شس
 
يعات الوثائق والأرشيف الجديد ، ومراجعة تلك المعمول بها وتقويمها وفق توجبه إعداد وصيالة تشر

و   ، والعم ي العلمي  المعايير الواقع  ا  هذه  إلى  أساسي  باكل  صيالةموجهة  ع   المتعلقة   لقائمير   يعات  التشر

)الإداري فئاتهم  اختلاف  ع   ي  العرت  العالم  ي 
ف  والأرشيف  والقانوني و بالوثائق  الاستاارية،   ،نو ن،  والهيئات 

، والأرشيفيو والمؤرخ يعات الأرشيفية ع   توفر لهم التوجيه اللازم    لأنها ن(،  و ن من الأكاديميير  لصيالة التشر

 أساس علمي سليم. 

 
حة واجبة لتطبيق المعايير  اعتبارات  : المقير

العمنية    ع  ➢ ت كافة  الدول  ا  دعم  تقدم  ي 
والت  حة،  المقي  الإرشادية  المعايير  ي 

ا  تتت  ولازم  ا  وري  ض  ا  يعي  شر

ي يفرزها عالمٌ يموجُ بالتغيرُّ  مع  يتناسب  
ا بالدول المتقدمة لا  تحديات العصر الت  الشي    ع، وذلك تأسي 
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ا مق
 
ا بطيئ ا نسبي  ي تتقدم فيها العلوم تقدم 

عد من جملة الدول الت 
ُ
تها سيما وأن الدول العمنية ت  بن ير

 
ارنة

 . من الدول الغمنية

مس  ➢ بتحمُل  العمنية  الدول  ي 
ف  والمعلوماتية  يعية  التشر الهيئات  اهتمام  ور   إصدار  ؤ ض  ي 

ف  ولياتها 

يعات والقوانير  اللازمة لإ ال ي   إدار  فعالةالوثائق والأرشيف    مجال  دار تشر
، مع مراعا   كافة  جوانبال  ف 

 الاستفاد  من التجارب العالمية الناجحة. 
ي ألا يتوقف دور ا ➢

ي الدول العمنية عند ينبغ 
يعات وتطتيقها   لأرشيفات ف  ي أن يمتد   ؛تفسير التشر

بل ينبغ 

ما شستجد ويستحدث من تطورات   يعات كي تستوعب 
التشر تلك  ي مراجعة وتحديث 

المااركة ف  إلى 

 .  العلمي والعم ي
ات وتحديات ع  المستويير 

ُّ
 وتغير

 
 : المبادئ التوجيهية العالمية ذات الصلة

ا  للمعايير  عالميير   نموذجير   وجود  والاستقصاء  البحث  خلال  من  بصيالة تتير   المتعلقة    لتوجيهية 

الأرشيفية يعات  وقد  وتحميرها   التشر الدراسةاعتمد،  ع   ت  لمقارنة   كمعيار الآتيير   النموذجير     باكل كتير 

يعات الأرشيفية العمنية  ، وهما: وتحليلها  التشر

 

  UNESCO: NATIS Guidelines               أ( النموذج الأول: 

ي سنة  
ي العاصمة الفرنسية باريس بالتعاون   UNESCOم عقدت من مة اليونس و  1974ف 

ا ف  ا دولي  مؤتمر 

للتوثيق   الدولىي  الاتحاد  الم تبات  FIDمع  ومؤسسات  لجمعيات  الدولىي  والاتحاد   ،IFLA الدولىي والمجلس   ،

"المؤتمر الح ومي الدولىي لتخطيط التُت  التحتية للتوثيق والم تبات والأرشيفات   : تحت عنوان   ICAللأرشيف  

 Intergovernmental Conference on the Planning of Nationalالو نية" 
Documentation, Library, and Archives Infrastructures  المباد تحديد  بهدف  وذلك  ؛ 

والم تبات  التوثيق  خدمات  ع   لتطتيقها  التحتية  التُت   تخطيط  ومنهجية  لسياسة  العامة  التوجيهية 

 .2 لن م إدار  المعلومات الو نية والأرشيفات الو نية، والوصول إلى معايير 

 

أي  ونعد عشر  المؤتمر،  من هذا  ا  تقميب  ي سنة    : سنوات 
وثيقة 1984ف  اليونس و  من مة  أصدرت  م، 

عنوان تحت  العامة  التوجيهية  الو نية"    : بالمباد   المعلومات  لن م  التوجيهية   National"المباد  
Information Systems Guidelines    3واشتهرت بالاختصارNATIS Guidelines وقد اشتمل الفصلان ،

 ( الوثيقة  ي مراعاتها عند Chapter IV and Vالرابع والخامس من هذه 
ينبغ  ي 

الت  التوجيهية  المباد   ( ع  

يعات الأرشيفات الو نية   . 4صيالة تشر

 

ي  
ف  الوارد   الأرشيفية  يعات  للتشر التوجيهية  المباد   محاور  أو  أقسام  التالىي  الجدول   NATISويو ح 

Guidelines: 

 
2 The  –Carroll, Michael E. NATIS, an International Information system: Impossible Dream or Attainable Reality? . 

American Archivist. Vol. 39. No. 3. July 1976, p. 337. 
3 338. -Carroll, Michael E. Op. Cit. pp. 337 
4 –idelines. Ketelaar, Eric: Archival and Records Management Legislation and Regulations: a RAMP study with gu 

Paris: UNESCO, 1985, p. 102. https://unesdoc.unesco.org/ark;/48223/pf0000064948 Retrieved from  

 

https://doi.org/10.70000/cj.2024.72.599
https://unesdoc.unesco.org/ark;/48223/pf0000064948


DOI: 10.70000/cj.2024.72.599 

Cybrarians Journal   2024 أغسطس، 72العدد  
 

  
98 

ي  NATIS( يوضح أقسام المبادئ التوجيهية )1جدول رقم )
ي    ع الأرشيف   ( للتشر

 
NATIS Guidelines (Archival Legislation) 

Definition of Records and Archives in General 1 

Definition of Public Records and Archives 2 

Inalienability and Imprescribility of Public Archives 3 

Non-public Archives 4 

Functions and Organization of Public Archives Services 5 

National Archives System 6 

Ministerial Responsibility 7 

Advisory Body (Archives Council) 8 

Records Management 9 

Right of Inspection 10 

Records Centers 11 

Appraisal and Destruction 12 

Transfer 13 

Deposit of Official Publications 14 

Preservation 15 

Arrangement and Description 16 

Access 17 

Reprography 18 
Personnel 19 
Enforcement 20 

 
يعات الوثائق والأرشيف الصادرة عن المجلس الدولىي للأرشيف  : مبادئ تشر ي

 ب( النموذج الثان 
                                 ICA: Principles for Archives and Records Legislation 

لجنة    أصدرت  ) فقد  للأرشيف  الدولىي  بالمجلس  القانونية  سنة  CLMالمو وعات  النموذج  هذا   )

ا كانت قد أصدرتها اللجنة المذكور   2004 ا مُاابه 
 
ثة من وثيقة تحمل عنوان

َّ
ذاتها  م، وهو عبار  عن نسخة مُحد

: 1996سنة   م، وقد تم إعداد هذا النموذج لثلاثة أسباب، هي
ونية.  ✓  كاستجابة للنمو الشي    ع للوثائق والمعلومات الإلكي 

ايد ع  الافافية الح ومية ✓  وجاهزية الوصول للمعلومات المسجلة.  ،الطلب المي  
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ي أجزاء كثير  من العالم ✓
يعات الوثائق ذات العلاقة ف   . 5سَن العديد من تشر

 
ي مراعاتها عند صيالة التشر 

ي ينبغ 
يعات أو  ويو ح الجدول التالىي أقسام المباد  التوجيهية الأساسية الت 

الأرشيفية حسب ي مسود   القوانير  
ف  الدولىي ما جاء  المجلس  الصادر  عن  والأرشيف  الوثائق  يعات 

مباد  تشر

 (: ICAللأرشيف ) 

( يوضح أقسام المبادئ التوجيهية الصادرة عن المجلس الدولىي للأرشيف لصياغة 2جدول رقم )

يعات الأرشيفية   التشر
 

ICA Principles (Archival Legislation) 
Definition of Records and Archives 1 

Scope 2 

Inalienability and Imprescriptibility of Public Records and Archives 3 

Records from the Private Sector 4 

Establishment, Responsibilities and Structure of the Archives Institution 5 

Advisory Body 6 

Reporting Responsibility 7 

National Archival Coordination 8 

Records Management 9 

Appraisal and Disposal 10 

Transfer of Archives 11 

Arrangement and Description 12 

Access 13 

Preservation 14 

Sanctions 15 
 

يعيةمفهوم   : الصياغة التشر

ي  ص     ا من المص     در  الص     يالة 
ي  ويعت 

ء وننائهتهي  : اللغة العمنية بأنها ف  ي
ية يُعي َّ عن   ئة الس     ر ي الإنجلير 

، وف 

( بكلمة
َ
ا  َ    (Draft)كلمة )ص         َ َّ لَ وهتر

 
ك
َ
ي ش         

 : مُحرر أو ص         ائ، الوثائق، أي Draft man، ويُقص         د بكلمة وتعت 

ها من المُحررات الرسميةالاخص الذي يصو  الوثائق القانو   .6نية ولير

 

 
5ttee on Legal Prepared by the ICA Commi –ICA/ CLM: Principles for Archives and Records Legislation: DRAFT. 

2004-legislation-record-and-arachives-principles-https://www.ica.org/en/draft. Retrieved from 14 -Matters, 2004, pp. 1 

  
م(، ص 2017)مايو  1، ج2، ع5مجلة كلية القانون الكويتية العالمية، س -دة وأثرها على الإصلاح القانوني متطلبات الصياغة التشريعية الجي ، ليث كمال 6

385 . 
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عرف الص               ي ال ة
ُ
يعي ة  وت ا ب أنه ا   التش               ر ي تت ون منه ا الق اع د     : اص               طلاح  

"أدا  لتحوي ل الم اد  الأولي ة الت 

ي يفص    ح عنها 
القانونية إلى قواعد منض    بطة محدد  وعلمية ص    الحة للتطتيق الفع ي ع  نحو يحقق الغاية الت 

جمة الص         ادقة لمض         مون هذه الماد   جوهرها، ويتم هذا التحويل باس         تخدام الوس         ائل والأدوات الكفيلة بالي 

طتق   ،ائها الا         كل العلمي الذي تص         لح به للتطتيق كقاعد  قانونية عامةالأولية، وإعط
ُ
ومجرد  س         هلة الفهم ت

ي    ع جوهرٌ وم هرٌ، يتمثل  ع  الجميع ع  قدم المس        اوا ، وتراري معايير وأس        س الص        يالة الس        ليمة، فللتش        ر

ي ش   أن
ي يمليها المثل الأع  للعدل ف 

ي الماد  الأولية الت 
ي حير  ينصر   ف الم هر  ؤ من ش    الجوهر ف 

ون المجتمع، ف 

ي الحيا "
 .7إلى الاكل الذي ي هر فيه الجوهر بحيث ي ون قاعد  قانونية صالحة للتطتيق ف 

 

ي )دي رس     ون( الفوقد عرف ذا ه
يعية بأنها   قيه القانوت   Preventive"القانون الوقاتَي  : الص     يالة التش     ر

Law  "  ي  ب
ي اعتب  ار مهم  ة المش               ر  الق  انوت 

ي تحول دون التق  ا  
وتمنع ح  دوث    ،ص               ي  ال  ة الوث  ائق الق  انوني  ة الت 

 .8الماكلات عن  ميق التنتؤ بها وو ع الحلول اللازمة لها

 
حة فلسفة المعايير   : المقير

يعات الأرشيفية، وإنما تتعرض إلى    حة التالية إلى كيفية صيالة التشر لا تتعرض المعايير الإرشادية المقي 

، كما لا يم ن اعتبار هذه   ي ي العالم العرت 
يعات الأرشيفية ف  ي يجب الالتفات إليها حال صيالة التشر

الجوانب الت 

بل يم ن الأخذ ببعضها   ؛أنها مجموعة قواعد لير قابلة للتجزئةبالمعايير قواعد إلزامية صارمة، ولا الن ر إليها  

ا.  ا مثالي  ا يُعد أمر  ا لحاجة وو عية كل بلد، إلا أن الأخذ بها جميع 
 
 دون البعض الآخر وفق

 

ي  كما تجب الإشار  إلى هذه المعايير الإرشادية   
ل فيها  و تتسم بالمرونة  الت 

َّ
يم ن أن يُضاف إليها أو يُعد

ا لما شستجد 
 
 ع   بط كل ما يتعلق بمجال الوثائق والأرشيف، كما تتصف   ،وفق

َ
 للتطور والقدر 

 
وذلك مواكبة

ا بالعمومية والمو وعية وملامسة
 
، وقد  أيض ي و عه روري الواقع الفع ي

 : ا ما ي ي وصيالته ا ف 

ي عد  دول عمنينماذج من التشر دراسة  ➢
 ة ومقارنتها وتحليلها. يعات الأرشيفية ف 

اليونس و    دراسة ➢ من مة  عن  الصادر   التوجيهية  ب     UNESCOالمباد    NATISوالمعروفة 
Guidelines  وكذا المباد  التوجيهية الصادر  عن المجلس الدولىي للأرشيف ،ICA     والمعروفة بICA 
Principles .ي مجال الوثائق والأرشيف

ي    ع ف  ي يجب مراعاتها عند التشر
 ، والت 

، منها  ➢ ي الوقت الحالىي
يعات الأرشيفية الأجنبية المعمول بها ف  )قانون الأرشيف    : تحليل نماذج من التشر

ي 9الكندي 
 (. 11، وقانون الأرشيف لجمهورية لاتڤيا10، وقانون الأرشيف الجنوب أفميف 

، وما آل إليه من مستجدات    الأخذ  ➢ ي ي العالم العرت 
ي الاعتبار واقع مجال الوثائق والأرشيف لا سيما ف 

ف 

ات.   وتغيرَّ

 
 المصدر السابق والصفحة.  7
8 West Publishing CO. 1992. P.1. –6 edition.  –Child, Barbara. Drafting Legal Documents: Principles and Practices.  
9  -7.7/page-lois.justics.gc.ca/eng/acts/L-https://lawsLibrary and Archives of Canada Act (S.C 2004. C.11) Retrieved from 

html-1 
10National archives of South Africa Act (no. 43 of 1996) Retrieved from   

96.pdf-http://www.dac.gov.za/sites/default/files/legislations%2520files/act43 
11  Retrieved from c of Latvia). Latvia Archives Law of 2010: (The Parliament of the Republi  

https://en.unesco.org/sites/default/files/latvia_archiveslaw_entof&ved=2ahUKEwixsvHl7bH2AhWH_rslHau

nBtkQFnoECAQQAQ&usg=AOvVaw1zHqe1HzudKwSxauT2YSSK 
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حة ي المعايير الإرشادية المقير

 
 : أهم المصطلحات الواردة ف

ي المعايير 
ي ومفاهيم المصطلحات المستخدمة ف 

تم تصميم قائمة المصطلحات التالية لتو يح معات 

حة،   ، وذلك ما لم شُشرِ سياق الكلام و الإرشادية المقي  ي ومفاهيم تلك المصطلحات ع  نحو ما ي ي
تنصرف معات 

 إلى لير ذلك: 

 

حة ودلالاتها 3جدول رقم ) ي المعايير الإرشادية المقير
 
 ( يوضح أهم المصطلحات الواردة ف

 

 الدلال ة  المصطلح 

ي أناأها أو تحصل عليها أثناء ممارسة ناا ه كل شخص  تيغي أو  الأرشيف
مجموعة الوثائق الت 

شكلها   ،معنوذ و  الوثائق  هذه  تاري    خ  عن  الن ر  بصرف  خاصة  أو  عامة  هيئة  وكل 

 ووسيطها. 

ي 
ولة عن استقبال وجمع وتن يم وإدار  وحفظ الوثائق ؤ يُقصد به المؤسسة الو نية المس الأرشيف الوطن 

 الأرشيفية. 

 يُقصد به إتاحة الوثائق واستخدامها.  الاطلاع

حيل ي مستود  الأرشيف كجزء من الاستبعاد المُجدول. نقل الوثائق من  التحويل/ الير
 جهاتها للإيدا  ف 

تيب عملية ترتيب وتن يم الوثائق لتتفق مع المباد  الأرشيفية المعمول بها لا سيما مبدأ  الير

 المناأ. 

ي تتم ع  الوثائق الإدارية الجارية وشبه الجارية بناء  ع    التقويم
القيمة  عملية الفرز والغمنلة الت 

ي تحوزها تلك الوثائق. 
 الت 

التلف  الحفظ  أسباب  من  الوثائق  بحماية  المتعلقة  والتدابير  والإجراءات  العمليات  جميع 

 والتدهور، وصيانتها وترميمها. 

 يقصد بها الدولة ك يان سياسي يمتلك السياد  داخل الحدود وخارجها.  الدولة

تتير    الوثائق الأرشيفية ي 
الت  الوثائق  أو  كل  تاريخها  أو  الن ر عن شكلها  دائمة بصرف  ثانوية  قيمة  لها  أن 

ي الألراض البحثية والتاريخية. 
ا كي تستخدم ف 

ا دائم  ا نهائي 
 
ي ستحفظ حف 

 وسيطها، والت 

نائها أو تحوزها وتحف ها الجهات لير الح ومية أو المؤسسات لير  الوثائق الخاصة
ُ
ي ت
كل الوثائق الت 

 الأشخاص أو العائلات بصرف الن ر عن تاري    خ هذه الوثائق وشكلها ووسيطها. العامة أو  

 

 الوثائق العامة

أثناء ممارسة ناا ه أي أو تحصل عليها  أناأها  ي 
الت  الوثائق  من وحدات الجهاز    : كل 

الوثائق  تاري    خ هذه  الن ر عن  عام بسبب عمله بصرف  أي موظف  أو  للدولة  الإداري 

 شكلها ووسيطها. و 

الأرشيف؛  الوصف بمحتويات  للتعميف  الإيجاد  وسائل  البحث/  أدوات  وتجهير   بناء  عملية 

 لتسهيل  بطها والا لا  عليها. 
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حة  : الهيكل العام للمعايير الإرشادية المقير

  َ  عشر
َ
يعات الأرشيفية العمنية، وهي خمسة

حة لصيالة التشر وفيما ي ي أقسام المعايير الإرشادية المقي 

ا ق :  سم   ع  النحو التالىي

 

: التعريفات
ا
 : أولً

ي العالم أن تبدأ مادتها الأولى بتحديد مجموعة من التعميفات   
يعات الأرشيفية ف  جرت عاد  لالتية التشر

ي    ع بدلالات  أو الدلالات لبعض المصطلحات الوارد  فيها؛ وذلك من أجل إعلام القار  والمُطتق أو المُنفِذ للتشر

ه وفهمه،   لتفسير ا  ي    ع، تيسير  التشر ومن ثم تطتيق أحكامه ع  نحوٍ فعال،  ومقاصد تلك المصطلحات داخل 

ا لتداخل الاختصاصات بير  الأرشيف ونير  و  سيم حدود المجال تجنب 
و وح واتساق تلك التعميفات شسمح بي 

  
َّ
 إلى أن

 
ي مجالات قميبة كالم تبات والمتاحف الو نية، إ افة

ي    ع للتعميفات أي كيان آخر يعمل ف  ن التشر ضمُّ
َ
ت

ي أن  
ي    ع الأرشيف  ي للتشر

عيتها العلمية، لذا ينبغ  ي ع  تلك التعميفات صِفة الإلزامية إلى جانب قوتها وشر
يُضف 

تير  دلالات ومقاصد بعض المصطلحات الوارد  فيه 
ُ
ت ي 
يتضمن جملة من التعميفات الوا حة والمتسقة الت 

ه وفهمه، ومن   ثم القدر  ع  تطتيق نصوصه وأحكامه بدقة ومو وعية، وفيما بهدف تيسير وتبسيط تفسير

 ي ي المعايير الإرشادية المتعلقة بالتعميف العام للوثائق و الأرشيف، وتعميف الوثائق العامة أو الأرشيف العام: 

 

 : ( التعريف العام للوثائق والأرشيف1

ا للوثائق والأرشيف.  •
 
ا ومتسق

 
ا دقيق ا وا ح  ا عام 

 
ي    ع تعميف  يجب أن يتضمن التشر

ا، ذلك   •
 
 يُحدد التعميف العام صفات مادية لما يُم ن اعتباره وثيقة أو أرشيف

َّ
ن تحديد أية صفات لأألَّ

ا عن الت نولوجيات  ف دائم 
 
ا يتخل

 
 أو أرشيف

 
يائية أو  تيعية أو مادية معينة لما يُم ن اعتباره وثيقة فير 

ي التطتيق. 
ي    ع، ومن ثم حدوث ماكلات ف  ي تفسير مواد التشر

 الجديد ، مما شُسفر عنه ماكلات ف 
ي    ع متوافقة قدر الإمكان مع المصطلحات المستخدمة   • ي التشر

يجب أن ت ون التعميفات الوارد  ف 

ي القوانير  الأخرذ ذات العلاقة. 
 ف 

المصطلح  • استخدام  وعدم   ، ي
الأرشيف  ي    ع  التشر داخل  ودلالته  المصطلح  بتوحيد  ام  الالي   ور   ض 

 . ي التفسير
ا لوقو  الالتباس ف   بدلالات مختلفة، تجنب 

 
 : ( تعريف الوثائق العامة/ الأرشيف العام2

يعية والقضائية  • يجب أن يُغطي تعميف الوثائق العامة النطاق الكامل للكيانات القائمة بالمهام التشر

المب التحكم  تحت  تقع  ي 
الت  كات  والشر والهيئات  الكيانات  وجميع  العامة،  لير والتنفيذية  أو  اشر 

.   لكالمباشر للدولة، وكذ
 
ي سيتم إنااؤها مستقبلً

 كل الجهات العامة الت 
ا  • ا صحيح  ي التعميف المعايير الأساسية للمناأ والغرض والقيمة، وأن ي ون وا ح 

ور  أن شستوف  ض 

 بغض الن ر عن شكل الوثائق أو نوعها أو وسيطها. 
ي تنا •

، أو وتتسلمها وتحف ها   ح وميةجهة  ئها  يجب أن شامل التعميف المعلومات المسجلة الت 

 عن الح ومة كإثبات لهذه الوظائف.   ةأي
 
 مؤسسة تؤدي وظائف عامة نيابة

 أن يُمير  التعميف بير  الوثائق الجارية )الإدارية( والوسيطة والدائمة أو الأرشيفية.  •
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ي للأرشيف العام )الصفة العامة للأرشيف(
 : ثانيًا: الوضع القانون 

ي للوثائق العامة أو الأرشيف  •
ا و وابط عامة تتعلق بالو ع القانوت  ي    ع أحكام  يجب أن يتضمن التشر

 العام. 

 أن الوثائق العامة أو الأرشيف العام جزء من المجال أو الملك العام للدولة،   •
 
يجب النص ضاحة

ويستتتع ذلك أنه لير قابل للتفويت ولا لسقوط الحق فيه بالتقادم، فلا يجوز التصرف فيه بالتيع  

ا للقانون. 
 
ه، ويُمنع نقله أو إبعاده أو تصديره أو تحويل ملكيته خلاف  ولا بغير

ي تخمج عن  •
ي سلطة أو حق مصادر  الأرشيفات العامة أو الوثائق العامة الت 

أن يُمنح الأرشيف الو ت 

 سياق  ابعها العام. 
قد   •

َ
يُعت ي 

ي سلطة فحص الوثائق العامة الت 
ي    ع للأرشيف الو ت  ي مكان خاطَ  أن يُخول التشر

أنها ف 

 واستعادتها، وإصدار التعليمات باأن حمايتها. 
ا.  •

 
عد أرشيف

ُ
ي ت
د تصدير الوثائق الت  قيِّ

ُ
ا تمنع أو ت ي    ع أحكام  ور  أن يتضمن التشر  ض 

ي الخارج  •
ا تتعلق باستعاد  الدولة للوثائق الو نية المستولى عليها ف  ي    ع أحكام  يجب أن يتضمن التشر

ا لمباد  القانون الدولىي العام والمعاهدات ذات الصلة، وتحديد دور الأرشيف 
 
لسبب أو لآخر، وفق

ي هذه المسألة. 
ي ف 
 الو ت 

الأجنبية   • الجهات  لأرشيفات  ي 
القانوت  بالو ع  تتعلق  قانونية  ا  أحكام  ي    ع  التشر يتضمن  أن  يجب 

ي للدولة. 
اب الو ت   المُنتجة ع  الي 

 
ي للأرشيف الخاص/ الوثائق الخاصة

ا: الوضع القانون 
ً
 : ثالث

ي للأرشيف الخاص، وتحديد  •
ا و وابط عامة تتعلق بالو ع القانوت  ي    ع أحكام  يجب أن يتضمن التشر

ي للدولة.  ولياتها تجاهه بوصفهِ جزء  ؤ تدخل الدولة ومس
ي الو ت 

اث الوثائف   من الي 

ي    ع م • ور  أن يتضمن التشر  ض 
َّ
ي صلاحيات الوصول إلى الأرشيف أو الوثائق   واد

تمنح الأرشيف الو ت 

 الخاصة ذات العلاقة بالصالح العام، دون أن يؤثر ذلك ع  ملكيتها. 
ي أن ي ون مس  •

ي    ع للأرشيف الو ت   عن تجميع وصيانة الوثائق الخاصة ذات  ؤ أن شسمح التشر
 
ولَّ

 القيمة التاريخية والبحثية. 
ك الوثائق الخاصة بتسجيلها لد •

َّ
لزم مُلً

ُ
ا ت ي    ع أحكام  ا   ذأن يتضمن التشر ، وأحكام  ي

الأرشيف الو ت 

لزمهم بحف ها وصيانتها بأفضل الطرق المم نة. 
ُ
 أخرذ ت

دون   • الو نية  الحدود  خارج  الخاصة  الوثائق  تصدير  أو  نقل  تمنع  ا  أحكام  ي    ع  التشر يتضمن  أن 

 . ي
 الحصول ع  موافقة كتابية من الأرشيف الو ت 

 "حق الافعة" أيأن يمنح   •
َ
ي    عُ الدولة ي حال بيع الوثائق الخاصة   : التشر

اء ف  حق أسبقية أو أولوية الشر

حق   إنفاذ  ر 
َّ
تعذ حال  ي 

ف  العام  الصالح  أجل  من  "المُصادر "  ي 
ف  حقها  و  الخاصة،  الأرشيفات  أو 

 الافعة. 
ي بأي تغيير يتم ع  الوثائق   •

ا لمالكي الوثائق الخاصة ب علام الأرشيف الو ت 
ي    ع إلزام  أن يتضمن التشر

 . ي
ي و عها القانوت 

ي حالتها المادية أو ف 
ي أماكن حف ها أو ف 

 الخاصة سواء ف 
لمباد    • ا 

 
وفق الخاصة  الأرشيفات  أو  الخاصة  الوثائق  بحفظ  ام  الالي   ور   ض  ع   النص ضاحة 

 ." ي
ام التناء الأرشيف   وتقاليد الإدار  الأرشيفية لا سيما مبدأ "احي 
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ي    ع  Range of Application : رابعًا: نطاق تطبيق التشر

ي    ع  • التشر يُحدد  أن  بمعت   ومداه،  تطتيقه  نطاق  ع    
 
ضاحة ي 

الأرشيف  ي    ع  التشر ينص  أن  يجب 

طتق أو تشي عليها أحكامه. 
ُ
ي ت
 الجهات الت 

كات العامة والهيئات شبه الح ومية، والهيئات الأخرذ   • ي    ع ليامل الشر أن يمتد نطاق تطتيق التشر

ي تؤدي 
 وظائف عامة. الت 

ي    ع  • ي تم إلغاؤها، وتوسيع نطاق التشر
ا باأن المؤسسات الح ومية الت  ي    ع أحكام  أن يتضمن التشر

 ليامل الهيئات العامة الجديد . 
 ع  الجهات والهيئات وأنوا  الوثائق المُستثنا  من نطاق التطتيق.  •

 
ي    ع ضاحة  أن ينص التشر

•  ،
 
ي    ع مستقبلً ي    ع ع  إمكانية أو مدذ سهولة التضمير  إلى/ والاستثناء من نطاق التشر أن ينص التشر

أو  تغطيتها  المشر   م  يعي   ي 
الت  والوثائق  الهيئات  لتضمير   اللازمة  والآليات  بذلك،  القيام  وكيفية 

ي    ع.   استثنائها من أحكام التشر
 

ي    ع  Purpose : خامسًا: الهدف من التشر

 ع  الهدف أو   •
 
ي ضاحة

ي    ع الأرشيف  ي إدار  يجب أن ينص التشر
الغرض منه، والذي يم ن بلورته ف 

الأرشيف وتن يمه من خلال جمع الوثائق ومعالجتها وحف ها خدمة للصالح العام والبحث العلمي 

 . ي
اث الو ت   وإثبات حقوق الأشخاص، وحماية الي 

 
ي 
 : سادسًا: إنشاء الأرشيف الوطن 

ي   •
ي    ع ع  إنااء وتأسيس الأرشيف الو ت  ي  يجب أن ينص التشر

للدولة، وتحديد موقعه الجغراف 

 وفروعه الإقليمية. 

ي بو وح.  •
ور  النص ع  الهدف من إنااء الأرشيف الو ت   ض 

خلاله   • من  يتيح  الويب،  شب ة  ع   رسمي  ي 
وت  إلكي  موقع  ب نااء  ي 

الو ت  الأرشيف  إلزام  يجب 

 برامجه ومحتوياته وخدماته. 
ي ب عداد وإصدار مجلة  •

ي الوثائق، تضم أخبار الأرشيف، مُحكمة إلزام الأرشيف الو ت 
متخصصة ف 

ي علم الوثائق والأرشيف، وما ينتج من ن م فنية وإدارية ع  مستوذ العالم. 
ا ف 
 
 ونحوث

ي قدر   •
ور  منح الأرشيف الو ت  ي ممارسة أعماله. ا من ض 

 الاستقلالية عن التأثير السياسي ف 
 

ي 
 : سابعًا: مُسمى الأرشيف الوطن 

الأرشيفية   • الوثائق  بجمع وحفظ  المعنية  المؤسسة  تسمية   ع  
 
ي    ع ضاحة التشر ينص  أن  يجب 

بمسم وإتاحتها  وحمايتها  ذلك    : وتن يمها  إلى  الدولة  نسبة  ب  افة  وذلك   ،" ي
الو ت  "الأرشيف 

ي ال
ي المُسم نحو "الأرشيف الو ت 

يعات الدول العمنية مصري"، كما يجب توحيد ذلك ف   . كافة   تشر
 

ا: التنظيم الإداري 
ً
ي ثامن

 : للأرشيف الوطن 

الأرشيف   تبعية  محاور:  أرنعة  ي 
ف  ي 
الو ت  للأرشيف  الإداري  التن يم  إلى  الإرشادية  المعايير  تتعرض 

الو  للأرشيف  الأع   والمجلس   ، ي
الو ت  للأرشيف  الإداري   / التن يمي والهيكل   ، ي

ي الو ت 
ف  والعاملون   ، ي

ت 

ي 
 : الأرشيف الو ت 
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ي 1
 : ( تبعية الأرشيف الوطن 

ينص   • أن  ي  يجب  العرت  العالم  ي 
وف  لجهة سيادية،  ي 

الو ت  الأرشيف  تبعية  ي ع  
الأرشيف  ي    ع  التشر

ي الدولة كرئاسة الجمهورية أو رئاسة مجلس  
ي أع  سلطة مم نة ف 

ي الو ت 
يُفضل أن يتتع الأرشيف 

، وحت   الوزراء، كون ذلك يُم نه من النفاذ إلى/ والتواصل مع كافة الهيئات والوزارات بفاعلية أكير

 ت  له الحصول ع  أكي  قدر مم ن من الحماية والدعم والتمويل والسلطة. يتس
ي ونير  أي كيان آخر كالم تبات والمتاحف الو نية،   •

تجنب الدمج أو الجمع بير  الأرشيف الو ت 

ور  التأكيد ع  الفروق  ي الاختصاصات والمهام والخدمات، وض 
ي المتت  أو ف 

ي المسم أو ف 
سواء ف 

 الكامنة بينها. 
ي من الخضو  لأحكام بعض القوانير  العامة،  •

ور  استثناء الأرشيف الو ت  ي    ع ع  ض  أن يؤكد التشر

ها،   : مثل الدولة ولير ي 
ف  المدنيير   العاملير   المالية، وقانون  الإدار   العامة، وقانون  الهيئات  قانون 

ي 
ي    ع، مما يمنح الأرشيف الو ت  ي التشر

 ف 
 
ا، وأن يُنص ع  هذه الاستثناءات ضاحة ا أو جزئي  سواء كلي 

ي التن يم والإدار ، وم
ا من الحمية والاستقلالية ف  ا أرفع، وقدر  ا رسمي  ا من الاستقرار. و ع 

 
 زيد

 
ي 2

 : ( الهيكل التنظيمىي الإداري للأرشيف الوطن 

ي وتقسيماته.  •
ي    ع ت وين الهيكل الإداري للأرشيف الو ت   يجب أن يُتير  التشر

•   ، ي
الو ت  للأرشيف  والفرعية  العامة  الإدارات  و بط  تن يم  ع  كيفية  ي    ع  التشر ينص  أن  يجب 

 واختصاصات وأناطة كل منها. 
ي    ع بو وح ع  صلاحيات واختصاصات مدير الأرشيف، ونيان كيفية تعيينه.  •  يجب أن ينص التشر
ي إدار  ش •

ا من السلطة التقديمية ف  ي قدر 
ي    ع مدير الأرشيف الو ت  ون العاملير   ؤ يجب أن يمنح التشر

ي يفر ها القانون؛ من أجل تيسير تحقيق الإدار  السليمة 
ونرامج الأرشيف، وذلك  من الحدود الت 

 للأرشيف. 
 
ي 3

  : ( المجلس الأعلى للأرشيف الوطن 

، يعمل ع  تعزيز العلاقات بير    • ي
ي    ع ع  إنااء مجلس أع  للأرشيف الو ت  يجب أن ينص التشر

ي الوفاء بمسالأرشيف والهيئات العامة والخاصة؛ لضمان  
ي ف 
ولياته تجاه  ؤ استمرارية الأرشيف الو ت 

 المجتمع. 
ي    ع ت وين هذا المجلس وأعضائه وكيفية تعيينهم أو اختيارهم، وكذا بيان مس  • وليات ؤ أن يُتير  التشر

أدوار ومس يتم تفصيل  أن  اللوائح ؤ المجلس واختصاصاته، ع   ي 
وليات واختصاصات أعضائه ف 

 التن يمية. 
ي وتنسيقه ع   •

ي    ع للمجلس سلطات إدارية تسمح له بتن يم العمل الأرشيف  يجب أن يُخول التشر

، ومن ثم متابعة تنفيذ السياسة العامة المو وع  ي والدولىي
 للأرشيف.  ةالمستويير  الو ت 

ي وتحقيق أهدافه  •
يجب منح المجلس جميع الصلاحيات والسلطات اللازمة لإدار  الأرشيف الو ت 

ا للقانون. 
 
 وفق

بالوثائق   • المتعلقة  واللوائح  القوانير   وعات  مشر ي 
ف  المجلس  مااركة  ور   ض  ع   النص  وجوب 

 ، وكذا استاارته عند تنفيذ أو تعديل آليات دور  الوثائق. كلها   والأرشيف
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بل يتعدذ للمااركة   ؛ولية المجلس ع  مجرد تقديم الماور  وإبداء الرأيؤ ألا يقتصر دور ومس  •

ي ذاته.  اعتباره جزء  والتنفيذ وأخذ القرارات ب
 من الأرشيف الو ت 

 
ي 4

ي الأرشيف الوطن 
 
 : ( العاملون ف

توظيفهم   • ومعايير  الأرشيف،  ي 
ف  بالعاملير   تتعلق  و وابط  ا 

أحكام  ي    ع  التشر يتضمن  أن  يجب 

وط  ك أمر توصيف الوظائف، وشر وترقيتهم، ومؤهلاتهم، ومعايير فصلهم من الخدمة، ع  أن يُي 

. شغلها، والدرجات المالية  ي
ي معت  ذلك، للوائح التن يمية للأرشيف الو ت 

 المقرر  لها، وما ف 
ي    ع بُغية تجنب  ؤ بيان صلاحيات ومس • ي التشر

وليات واختصاصات جميع العاملير  الوارد ذكرهم ف 

 أية خلافات قد تناأ. 
طط ونرامج لتدريب وتأهيل العاملير  بالأرشيف.  •

ُ
ي ب عداد وتنفيذ خ

 إلزام الأرشيف الو ت 
صفة الضبط القضاتَي لجميع العاملير  بالأرشيف؛ حت  يتست  لهم إثبات ما يقع من مخالفات  إثبات   •

أعمال حفظ وتن يم  اف والملاح ة ع   ي سبيل ذلك سلطة الإشر
القانون وي ون لهم ف  لأحكام 

ي الجهات المعنية
ي الأوقات المحدد     ،وصيانة الوثائق ف 

وكذلك  بط وفحص الوثائق الخاصة ف 

ا. 
 
 قانون

 
ي 
  : تاسعًا: اختصاصات )مهام( الأرشيف الوطن 

ي بو وح، وتحديدها ووصفها  •
ي ع  اختصاصات الأرشيف الو ت 

ي    ع الأرشيف  يجب أن ينص التشر

ي مختلف  
ا، وأن ت ون هذه الاختصاصات واسعة النطاق لتامل الولاية ع  الوثائق ف 

 
ا دقيق

 
وصف

 مراحل حياتها. 

ات مواد  • ا للحد من تطورها لمواكبة تغيرُّ  من اللازم تجنب 
لة أكير ألا ت ون هذه الاختصاصات مُفصَّ

ُّ التيئة المحيطة.   الأرشيف مع تغير

 ع  عدم تعطيل أي من هذه الاختصاصات.  •
 
 النص ضاحة

ي   •
ي  التأكيد ع  المهمة الأساسية للأرشيف الو ت 

ي للدولة والت 
اث الوثائف  ي الحصول ع  الي 

تتمثل ف 

علي سبيل   ه،والحفاظ  ي 
ف  ي 
الو ت  للأرشيف  وأن  العام،  والاستخدام  للا لا   وإتاحته  وصيانته 

:  ونخاصةتحقيق ذلك ممارسة كافة الاختصاصات والسلطات والصلاحيات،  ي
 ما يأت 

 جمع وحفظ ومعالجة وثائق الجهات والهيئات العامة بالدولة والعمل ع  تيسير إتاحتها.  ✓
أي ✓ الخارج،  ي 

ف  بالدولة  المتعلقة  الأرشيف  مصادر  ومعالجة  وحفظ  الدولة،   : جمع  حدود  خارج 

 وإتاحتها للا لا  العام. 
 إتاحته. حف ه و الأرشيف الخاص والعمل ع   جمع ✓
 ، وحف ها وتيسير استخدامها بالطميقة العلمية المناسبة. وتوثيقها  ماد  الأرشيف الافويجمع  ✓
ي تتعلق بتاري    خ الدولة، ومن ثم يُصتح   ✓

اف الكامل ع  جميع الوثائق، بأشكالها المختلفة، الت  الإشر

ي تاري    خ الدولة وعلاقاتها الاقتصادية والسياسية  
ي المرجع الأساسي لكل من يبحث ف 

الأرشيف الو ت 

ها.   ون مها الاجتماعية والتعليمية ولير
✓  .  و ع الضوابط والمعايير الخاصة ب تاحة الوثائق للجمهور العام وجمهور الباحثير 

https://doi.org/10.70000/cj.2024.72.599


DOI: 10.70000/cj.2024.72.599 

 

 العربية  الأرشيفية التشريعات لصياغة مقترحة إرشادية معايير  ثابت  عربي رمضان 

 

  
107 

، والباحثير  الأفراد من داخل بللباحثير     كافة   الخدماتأنوا   تقديم   ✓ الرسميير  الهيئات، والباحثير  

وط والقواعد المو وعة، بما لا يتعارض مع مصالح الدولة وأمنها.   الدولة أو خارجها، وفق الشر
ي رحلتها   ✓

ي متابعة ومراقبة الوثائق الجارية )الإدارية( ف 
ي للوثائق، وتعت 

القيام بمهمة الضبط الأرشيف 

 ، ي
ي الأجهز  والمصالح المنائة، حت  وصول المهم منها إلى مخازن الأرشيف الو ت 

منذ إناائها ف 

ا بمرحلة الحفظ الوسيط.   مرور 
للوثائق  ✓ المالكة  الإدارية  والمصالح  الملزمة للأجهز   امج  والي  واللوائح  والقواعد  التعليمات  إصدار 

اح جداول  ي لها، وكذلك اقي 
ي والتقت 

فيما يتعلق بتعاملها مع الوثائق، وتقديم الماور  والدعم الفت 

 مدد استبقاء الوثائق الجارية والوسيطة، ومتابعة تنفيذها. 
ي ترلب الأجهز  الإدارية والأرشيفات الوسيطة الاستغناء عنها  فحص ✓

 . ومراجعتها  قوائم الوثائق الت 
الأرشيف  ✓ إلى  تحويلها  المراد  الوثائق  تقويم  ع   فة  المشر والهيئات  اللجان  تا يل  ي 

ف  المااركة 

ي يتقرر إتلافها. 
اف ع  إتلاف الوثائق الت  ، والإشر ي

 الو ت 
 . لمتخصصة أينما وجدت وثائق الأرشيفات النوعية وا فحص ✓
أو  ✓ القانون  تطتيق  تيسير  ي 

ف  تساعد  ي 
الت  الواجبة  والإجراءات  المفصلة  واللوائح  الأن مة  إصدار 

ي يرمي إليها. 
ي    ع، وتحقيق الأهداف الت   التشر

ي يضمها الأرشيف.  ✓
تيب وأن مة وأساليب الوصف للمجموعات الت  اح خطط الي   اختيار أو اقي 

ها ونشر    إعداد  ✓ ي الأرشيف من فهارس وأدلة وقواعد بيانات ولير
أدوات البحث )وسائل الإيجاد( ف 

ي تم ن المستفيدين من الوصول إلى/ والتعرف ع  محتوذ الأرشيف  
من الأدوات والوسائل الت 

 . ي
 الو ت 

ي للدولة   إعداد  ✓
اث الوثائف  ز قيمة الي  ي وتي 

ي تخدم أهداف الأرشيف الو ت 
 البحوث والدراسات الت 

ها   . ونشر
 التدابير اللازمة لحماية ووقاية الوثائق من المخا ر الطتيعية والمتعمد .  جميعاتخاذ  ✓
الوثائق والأرشيف، وحضور   ✓ المعنية بمجال  الدولية والإقليمية  الهيئات والمن مات  ي 

اك ف  الاشي 

 الندوات والمؤتمرات العلمية المتخصصة وإعداد البحوث المتعلقة بذلك. 
ي تقام داخل الدولة أو  ✓

امج التدريبية وورش العمل الت  تن يم الندوات والمؤتمرات والمعارض والي 

حققها، وذلك بالتعاون والتنسيق مع الجهات 
ُ
ي أو ت

ي ترتبط بأهداف الأرشيف الو ت 
خارجها، والت 

 المعنية. 
ي باريس وفروعه    ICAإقامة علاقات جيد  مع المجلس الدولىي للأرشيف   ✓

لا سيما الفم  الإقليمي ف 

ي )  ي يم ن الحصول عليها. عالعرت 
 منيكا(؛ للاستفاد  من المساعدات المادية والعلمية والفنية الت 

ات  ✓ والخي  الماور   لتبادل  العالم  ي دول 
ف  الو نية  الأرشيفات  مع  دائمة ومستمر   إقامة علاقات 

المساري  ونذل  الأخرذ،  الدول  لدذ  بالدولة  المتعلقة  الوثائق  التعرف ع   وتيسير  والمعلومات، 

 للحصول عليها أو ع  نسخ مصور  منها. 
 إبرام الاتفاقات والعقود مع المؤسسات والهيئات الأخرذ المناظر .  ✓
ي ذلك إدار  أموال الودائع والهبات والمِنح، والإيرادات والنفقات.  ✓

 الإدار  المالية بما ف 
ي ذلك تعيينهم وترقيتهم وفصلهم من الخدمة. ؤ إدار  ش ✓

 ون العاملير  بما ف 
ي ماكلات  ✓

ي عمليات حفظ وتن يم الوثائق لتلاف 
إدخال الوسائل الت نولوجية والتقنية الحديثة ف 

 المكان و عف الخدمة. 
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بعض  ✓ ي 
ف  لهم  تدريبية  زيارات  وتن يم  باكل مستمر،  ي 

الو ت  بالأرشيف  العاملير   وتأهيل  تدريب 

 أرشيفات الدول المتقدمة. 
أية اختصاصات أو صلاحيات أخرذ يُعهد بها إليه من خلال قانون الأرشيف أو أية قوانير  أخرذ  ✓

 ذات صلة. 
 

ا: التنظيم المالىي للأرشيف
ً  : عاشر

 يتعلق بضوابط وأحكام التن يم   •
 
ا مستقلً

 
ي بند

ي    ع الأرشيف  المالىي للأرشيف، يجب أن يتضمن التشر

ي بو وح، وموارده المالية مثل
انية الأرشيف الو ت  حدد فيه مير 

ُ
الإيرادات الناتجة عن    : بحيث ت

النص  يجب  الخارجية، كما  المالية  والمساعدات  ح، 
َ
والمِن والعطايا  والهبات  وأناطته،  خدماته 

 ضاحة ع  أوجه الصرف. 

أو جزء منها من خزينة   • انية سنوية  خصص له مير 
ُ
بأن ت ا  مالي   

 
ي استقلالَّ

يُمنح الأرشيف الو ت  أن 

من الجهاز الإداري للدولة، مما يُم نه من لعب دوره   نة العامة للدولة( باعتباره جزء  الدولة )الخزي

ي مجتمع المؤسسات الأرشيفية داخل وخارج الح ومة بفاعلية. 
 القيادي ف 

يبية ورفعها عن كاهله،  • امات ض  الي   أو  أية رسوم  ي من 
الو ت  إعفاء الأرشيف  النص ع   وجوب 

 باعتباره مؤسسة خدمية لا تهدف إلى المن  ح. 
 

: إدارة الوثائق  : حادي عشر

للأ  ي 
ع ينبغ  يعمل  أن  ي 

الو ت  الوثائق   اعتماد   رشيف  لإدار   والإلزامية  الاستاارية  واللوائح   المعايير 

؛ وذلك لضمان موثوقيتها وتكاملها ، بداية من مرحلة الإنااء وحت  مرحلة التصرف  وتطويرها ومراجعتها  النهاتَي

المعاينة  ي 
ف  الحق  محاور:  خمسة  ي 

ف  الوثائق  إدار   إلى  الإرشادية  المعايير  وتتعرض  استخدامها،  وسهولة 

تيب والوصف، وحفظ الوثائق )التفتيش(، والتقويم والاستبعاد، وتحويل أو ترحيل الوثائق   : ، والي 

ي المُعاينة1
 
ي ف

 : ( حق الأرشيف الوطن 

ي التفتيش ع / أو معاينة ومراقبة ظروف حفظ  •
ي الحق ف 

ي    ع الأرشيف الو ت  يجب أن يمنح التشر

العامة، ونيان سلطته ودوره ومس الهيئات والإدارات  ي 
ف  الجارية  الجارية وشبه  ي  ؤ الوثائق 

وليته ف 

ي   ،الرقابة والمتابعة
وتقديم الإرشادات وإصدار التقارير باأن إنااء وصيانة واستخدام الوثائق الت 

ي الدولة. 
 تحتفظ بها الهيئات والإدارات العامة ف 

ي  •
الو ت  للأرشيف  أن  ذلك  -النص ع   تحقيق  ي سبيل 

دائمة    -ف  رئيسية  لجان  تا يل  ي 
ف  الحق 

ي الدولة، أو إرسال ممثلير  عنه إلى تلك 
وأخرذ فرعية مساعد  لدذ الهيئات والإدارات العامة ف 

 الهيئات والإدارات. 
الدولة حال رصد   • ي 

العامة ف  الهيئات والإدارات  ي سلطة تقمير جزاءات ع  
منح الأرشيف الو ت 

 مخالفات أثناء المعاينة أو التفتيش. 
 
 : ( التقويم والاستبعاد 2

ي عملية تقويم   •
ي والجهات المنائة للوثائق ف 

ي    ع أدوار كل من الأرشيف الو ت  يجب أن يحدد التشر

 الوثائق واستبعادها أو التخلص منها. 
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ي    ع الجهات المنائة للوثائق بعدم نقل أو تهجير )تصدير( أو تغيير أو حذف أو  • يجب أن يُلزم التشر

ي والحصول ع  موافقته. 
ا من وثائقها دون الرجو  إلى الأرشيف الو ت   تدمير )إتلاف أو إهلاك( أيًّ

ي    ع أنوا  الوثائق المُستثنا  من عمليات الإتلاف، مثل • ور  أن يحدد التشر ي تعود إلى /   : ض 
تلك الت 

 .  أو قبل تاري    خ معير 
ي سلطة تحديد الإجراءات ال •

 هذا التخلص.   ية لازمة للتخلص من الوثائق، وكيف منح الأرشيف الو ت 
ي سلطة القرار النهاتَي سواء بالحفظ أو الاستبعاد، وذلك بحكم   •

وسا ته بير   منح الأرشيف الو ت 

 المستفيد النهاتَي من تلك الوثائق، وكذا قدرته ع  تطتيق المعايير  
الجهات المنائة للوثائق ونير 

 والأسس العلمية الخاصة بتحديد القيم المتبقية، ومتطلبات تحديد تلك القيم. 
 : ( تحويل/ ترحيل الأرشيف3

•  
َ
ي    ع  وابط ا عامة تتعلق بعملية تحويل أو ترحيل أو نقل الوثائق   يجب أن يتضمن التشر وأحكام 

 . ي
ي أصبحت لها قيم ثانوية إلى الأرشيف الو ت 

 الت 

ي الوقت   •
ي    ع جميع الجهات الإدارية المنائة للوثائق العامة بتحويل أو ترحيل وثائقها ف  أن يُلزم التشر

ا لتوجيهات    ،المناسب
 
ي أو إلى المؤسسات ذات الصلة  بق

ونصور  منت مة إلى الأرشيف الو ت 

 . ي
 وتعليمات الأرشيف الو ت 

ي    ع مد  استبقاء الوثائق العامة لدذ جهاتها قبل عملية التحويل.  •  أن يُحدد التشر
حول   •

ُ
ي    ع المد  الزمنية الممنوحة للجهات المنائة للوثائق لكي ت

وثائقها إلى الأرشيف أن يُحدد التشر

أنوا  الوثائق المُستثنا  من هذه  ي بعد انقضاء مدد استبقائها، وكذلك تحديد الجهات أو 
الو ت 

 المد . 
مدد   • اح جداول  اقي  الوثائق، وكذا  أو  رق تحويل  أساليب  تحديد  ي سلطة 

الو ت  الأرشيف  منح 

 استبقاء الوثائق الجارية وشبه الجارية، ومتابعة تنفيذها. 
ونية )الرقمية(.  • ي    ع الضوابط والمعايير المتعلقة بتحويل أو ترحيل الوثائق الإلكي   أن يتضمن التشر

 
تيب والوصف4  : ( الير

ي    ع  وابط • ي ترتيب الوثائق ووصفها، ع  أن   يجب أن يتضمن التشر
ا عامة تتعلق بعمليت  وأحكام 

ك الأحكام التفصيلية للوائح التن يمية للأرشيف.  ي 
ُ
 ت

ي سلطة إصدار منح الأرش •
تيب والوصف  يف الو ت  ها   معايير و وابط الي  ، بهدف وتطويرها ونشر

 تيسير الوصول إلى الماد  الأرشيفية واستخدامها. 
  وجوب حفظ الوثائق  النص ضاحة ع  وجوب تطتيق مباد  الإدار  الأرشيفية، والتأكيد ع •

ا لهيئتها الأصلية وتركيتها وترتيتها  _  عن شكلها أو تاريخها أو وسيطها  بصرف الن ر  _  الأرشيفية  
 
وفق

" أو مبدأ "المنا  أ"، ومعناه   : الداخ ي القادمة به من جهاتها، أي تيب الأص ي الأولىي
ا لمبدأ "الي 

 
وفق

إليها؛ بحيث  تنتمي  ي 
الت  المتكاملة الأرشيفية  ي 

ي سياقها الأص ي ف 
أن ت ون كل وثيقة مو وعة ف 

ي كان من نتيجتها ظهور هذه الوثائق إلى حير  الوجود. 
 تع س بو وح جميع الأعمال الإدارية الت 

ي الدولة، وتطتيقها  •
طة ترتيب )تصنيف( موحد  للوثائق الجارية ف 

ُ
ي بو ع خ

إلزام الأرشيف الو ت 

إلى  ل  حَوَّ
ُ
ت عندما  الوثائق  تن يم  شسهُل  حت   مستوياته؛  ع  كافة  الدولة  ي 

ف  الإداري  الجهاز  ي 
ف 

 . ي
 الأرشيف الو ت 
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ي يحتوي  ها، ووصفها  •
ي بالتعميف بالمواد الأرشيفية الت 

ا من خلال   إلزام الأرشيف الو ت 
 
ا دقيق

 
وصف

المختلفة  إعداد  الإيجاد  وسائل  أو  البحث/  ها   أدوات  أو   ونشر الوصول  من  المستفيدين  لتم ير  

 النفاذ إلى تلك الوثائق. 
 
 : ( حفظ الوثائق وحمايتها 5

أن   • ا  يجب 
 
وفق وأمنها  وحمايتها  الوثائق  بحفظ  تتعلق  عامة  و وابط  ا  أحكام  ي    ع  التشر يتضمن 

ا ات الحفظ ووسائل  ك تفصيل اشي  للأصول العلمية والمباد  الأرشيفية المعتمد ، ع  أن يُي 

 الأمن والسلامة للوائح التن يمية للأرشيف. 

ي الدولة بتوفير أماكن لحفظ وث •
ائقها، تتوافر  النص ع  قيام جميع الجهات والمؤسسات العامة ف 

وط الملا  . ئفيها الشر ي
حيل الإداري للأرشيف الو ت   مة والمتفق عليها للحفظ قبل التحويل أو الي 

امات ومس • ي تجاه حفظ وحماية الوثائق. ؤ بيان واجبات والي  
 وليات الأرشيف الو ت 

المدذ   • ا ع   ا وف مي  مادي  الوثائق  أمن  ما يضمن  إنااء واستجلاب  ي سلطة 
الو ت  منح الأرشيف 

ميم،   التنية اللازمة للحفظ والمعالجة والصيانة والي  ي ذلك إنااء وإعداد 
بما ف  المستمر،  ي 

الزمت 

 وتوفير المواد المناسبة لذلك. 
ي إناائها   •

ا للمعايير الدولية المعتمد  ف 
 
ي الأرشيفية وفق

التأكيد ع  وجوب إنااء وتصميم المبات 

 وتصميمها. 
ي حال حدوث الكوارث والأزمات  •

طة أو مخطط إنقاذ للأرشيف ف 
ُ
ي بو ع خ

إلزام الأرشيف الو ت 

اعات المسلحة.   والجوائج والحروب والي  
و  "التحول الرقمي للأرشيف" كطميقة لحفظ الوثائق الأصول  •

ي مشر
ي بتتت 

إلزام الأرشيف الو ت 

 نها تيش كل ما يتعلق بالممارسات الأرشيفية. لأ وحمايتها وصيانتها من كير  التداول، إ افة 
ي مكان مُغاير  •

ي ب عداد نسخة أمان لما يحويه من مواد أرشيفية، وحف ها ف 
إلزام الأرشيف الو ت 

اعات   ا عن الموا ع المعر ة لأخطار الحروب والي  
 
للأرشيف، مع مراعا  أن ي ون هذا المكان بعيد

ي حال فقدان الأصول أو تعر ها للتلف أو 
 الدمار. المسلحة، وذلك لاستخدامها ف 

ي بير  أرشيفات الدول  •
ور  التعاون الو ت  ا قانونية تهدف إلى ض  ي    ع نصوص  يجب أن يتضمن التشر

لمواجهة  جدوذ  دراسات  لو ع  عامة،  بصفة  العالمية  والأرشيفات  خاصة،  بصفة  العمنية 

 الماكلات الطارئة، وو ع القواعد المن مة لعمليات تصدير الوثائق للآخمين. 
النصوص   • ليتكامل مع  للمهنة الأرشيفية وتطتيقه،  ي 

ميثاق أخلاف  باعتماد  ي 
الو ت  إلزام الأرشيف 

بممارسة   المتعلقة  الأخلاقية  بالإبعاد  الوري   
ونشر جهة،  من  الصلة  ذات  يعية  والتشر التن يمية 

ي مجال 
العاملون ف  ي قد يقع فيها 

الت  التجاوزات    المهنة الأرشيفية من جهة أخرذ، مما يحد من 

 الوثائق والأرشيف. 
 

ونية )الرقمية( : إدارة الوثائق الإلكير ي عشر
 : ثان 

ونية، وأن يتضمن   • ي للوثائق الإلكي 
ا و وابط تتعلق بالو ع القانوت  ي    ع أحكام  يجب أن يتضمن التشر

ا للوثيقة يتجاوز مسألة الوسيط.  ا قانوني  ا أو مفهوم 
 
ي    ع تعميف  التشر
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ي سلطة إدار  الوثائق   •
ا بحف ها ومعالجتها وانتهاء   منح الأرشيف الو ت  ونية منذ إناائها مرور  الإلكي 

ام بمباد  الإدار  الأرشيفية لا سيما مبدأ المناأ، ومبدأ  ور  الالي   باستخدامها، والتأكيد ع  ض 

 وحد  الأرشيف وتكامله. 
ال • بتوفير  ي 

الو ت  الأرشيف  الآ إلزام  والتيئة  اللازمة  التحتية  الواجبة  تنية  والضوابط  والمعايير  منة 

ونية، و مان لحفظ وإدار  الوثا  جيتها والتأكد من نسبتها إلى مُنائها. حئق الإلكي 
ط   • ونية، كشر ي الوثيقة الإلكي 

التأكيد ع  وجوب توافر واكتمال عناض المحتوذ والتنية والسياق ف 

 أساس لاعتمادها وإكسابها الحُجية والموثوقية. 
القانونية   • القيمة  بيان  بمعت   ونية،  الإلكي  الوثائق  تب ع   المي  ي 

القانوت  الأثر  النص ضاحة ع  

ونية، وهل لها نفس القيمة القانونية للوثائق التقليدية أم لا؟.   للوثائق الإلكي 
ي المستمر،  •

ونية ع  المدذ الزمت  ي بتوفير  مانات استدامة الوثائق الإلكي 
إلزام الأرشيف الو ت 

عند  نفسها  بمعت  التأكد من إمكانية الوصول أو النفاذ إليها مع مرور الوقت ع  حالتها الأصلية  

 إناائها. 
ونية، لضمان مراقتتها وأصالتها   • ي بتوفير ن م حماية معتمد  للوثائق الإلكي 

إلزام الأرشيف الو ت 

ي المستمر. 
ها ع  المدذ الزمت 

َ
ت  وأصليَّ

ونية، والتأكيد ع  أن يتم إتلاف  • ا تتعلق بعملية تقويم الوثائق الإلكي  ي    ع أحكام  أن يتضمن التشر

 . ي
خيص من الأرشيف الو ت  ونية بي   الوثائق الإلكي 

بمرور  • ت وينها  عناض  تتغير  لا  ونية 
الإلكي  للوثائق  أشكال حفظ  باعتماد  ي 

الو ت  الأرشيف  إلزام 

ونية مثل الأشكال مفتوحة    : الزمن، حت  يتست  لها أن تحتفظ بالخصائص الأصلية للوثائق الإلكي 

 المصدر. 
ونية  • الإلكي  الأرشفة  عملية  ي 

ف  المستخدمة  للن م  الدورية  بالمراجعة  ي 
الو ت  الأرشيف  إلزام 

ا لعمليات النسخ المت رر  لها،  و  ونية للتغيير ن ر 
ا من تعرض الوثائق الإلكي 

 
، تحرز الحفظ الرقمي

ي تفر ها  تيعتها، ذلك  
ي أو الرقمي قد يفتقر مع مرور الوقت للموثوقية لأوالت 

وت  ن المحتوذ الإلكي 

 نتيجة عدم إمكانية إحكام الأمن عليه. 
 

: الاطلاع على الوثائق )يشمل الإتاحة والاستخدام(  : ثالث عشر
ا ومعايير  •

ي    ع  وابط وأحكام  لإتاحة الوثائق واستخدامها، والنص ضاحة    يجب أن يتضمن التشر

ي الوصول أو النفاذ إلى الوثائق. 
 ع  حق المستفيدين ف 

إلزام الجهات الإدارية المنائة للوثائق العامة، وهيئات القطا  الخاص المكلفة ب دار  مرفق عام   •

 بتوفير المعلومات الإدارية وإتاحتها وفق ما ينص عليه القانون. 
بو ع   • ام  والالي   والاستخدام،  الإتاحة  ومعايير  وط  شر تحديد  سلطة  ي 

الو ت  الأرشيف  منح 

 . ، ومراعا  حقوق النشر ا ات واحتيا ات خاصة لحماية خصوصية الأفراد والأمن القومي
 اشي 

ي    ع  وابط ومعايير إتاحة الوثائق الأرشيفية للأجانب سواء   • ا  تيعيير   أ أن يُحدد التشر
كانوا أشخاص 

 .  أم اعتباريير 
ي    ع وفق أحكامه بير  نوعير  من الإتاحة، هما: الإتاحة العامة بمعت  أن ي ون   • ور  أن يُفرق التشر ض 

ا لعموم جمهور المستفيدين، والإتاحة المُقيد  بمعت  أن يقتصر   النفاذ إلى  النفاذ إلى الوثائق متاح 

وط محدد   باحثير  الوثائق ع    . معينير  وفق شر
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ومُحددات   • ا ات  لاشي  والاستخدام  الإتاحة  عملية  خضو   تضمن  ا  أحكام  ي    ع  التشر يتضمن  أن 

ذلك   للوثائق،  المادية  السلامة  ع   الحفاظ  إلى  قد لأتهدف  الوثائق  لبعض  المادية  الحالة  ن 

 تستدري معايير خاصة عند التعامل معها. 
ي يتم خلالها تقييد أو ح ر الوصول إلى الوثائق واستخدامها،  •

 ع  المد  الزمنية الت 
 
ص ضاحة

َ
أن يُن

حدد مد  التقييد أو الح ر بحد أقصى من  و 
ُ
ي العالم ت

يعات الأرشيفية ف   سنة.   30إلى    25أكير التشر
 النص ع  آليات الوصول إلى الوثائق واستخدامها بعد انقضاء مدد التقييد أو الح ر المقرر .  •
أو الح ر،   • التقييد  أثناء مدد  الوثائق واستخدامها  ب تاحة  ي شُسمح خلالها 

الت  تحديد الاستثناءات 

 ونيان مقتضيات هذه الاستثناءات. 
ات التقييد أو  • ي تمتلك أو يم نها منح إذن استثناتَي بالا لا  ع  الوثائق أثناء في 

تحديد الجهة الت 

ي يم نها تمديد في   تقييد أو ح ر الوثائق لفي   استثنائية أ ول. 
 الح ر، أو الت 

ي    ع  وابط ومعايير إتاحة الوثائق واستخدامها عن بُعد.  •  أن يُحدد التشر
ي توكل إليها هذه السلطة.  •

ي    ع معايير و وابط تحديد درجة شية الوثائق، والجهة الت   أن يُحدد التشر
ي فرض قيودات ومح ورات الإتاحة؛ كي لا يُفتح الباب أمام الجهات والهيئات  •

ام المو وعية ف  الي  

ي إلى الأرشيف 
ي نحو تحويل أو ترحيل ما لديها من تراث وثائف 

امها القانوت  العامة لتتنصل من الي  

، والتأكيد ع  ألا ت ل قيودات ومح ورات الإتاحة مفرو  ي
 إلى ما لا نهاية دون  وابط.  ةالو ت 

يعات الأخرذ  • التشر ي مع أحكام 
ي    ع الأرشيف  التشر ي 

الوثائق ف  يجب أن تتوافق أحكام الا لا  ع  

يعات تداول المعلومات، وحماية الخصوصية، وحماية التيانات، وحقوق    : ذات الصلة، مثل تشر

ي    ع الأ يعات مع أحكام التشر ي حال تعارض أحكام تلك التشر
، وف   النشر

 
ي يجب النص ضاحة

رشيف 

. الغلبة ت ون  ع  أن ي
ي    ع الأرشيف   للتشر

 
: نسخ ونشر الوثائق  : رابع عشر

ا   • ي    ع أحكام  ها باعتبارها جزء  تتعلق بعملية نسيجب أن يتضمن التشر ا من عملية   خ الوثائق ونشر مهم 

 إتاحة الوثائق واستخدامها. 

ي الحصول ع  نسخ أو صور أو مضامير  من الوثائق الأرشيفية  •
 ع  حق المستفيد ف 

 
النص ضاحة

ي اللوائح 
حدد قيم تلك الرسوم ف 

ُ
ي مقابل رسوم رمزية، ع  أن ت

المحفوظة لدذ الأرشيف الو ت 

 التن يمية للأرشيف. 
ي    ع   • التشر أن يحوذ  بمعت   العامة،  الوثائق  الف مية عن  الملكية  تنحية مسألة  النص ضاحة ع  

ا للجمهور من وثائق عامة.    مان ألا يُدرج تحت الملكية الف مية كل ما يُصتح متاح 
ي نسخ وتصوير ونشر أية وثائق يُعهد إليه بها، وأن يوفر  •

ي ف 
 ع  حق الأرشيف الو ت 

 
النص ضاحة

ي الأبحاث والدراسات أو لإثبات الحقوق، وذلك د
ا من تلك الوثائق لاستخدامها ف 

 
ون خرق  نسخ

الملكية الف مية، وحقوق النشر الخاصة وما يتعلق بشية المعلومات الاخصية لقوانير  حقوق  

 . والخاصة
•  . ي

تب ع  الوثيقة عند نقلها إلى الأرشيف الو ت  ي المي 
 النص ضاحة ع  عدم سقوط الأثر القانوت 

ي والمُصدق عليها منه لها   •
 أن نسخ وصور الوثائق المستخرجة من الأرشيف الو ت 

 
النص ضاحة

 نفس القيمة والحُجية القانونية لأصولها. 
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طة م تونة لتحقيق ونشر مجموعات من الوثائق المحفوظة لديه،   •
ُ
ي ب عداد خ

إلزام الأرشيف الو ت 

 
 
وخدمة الدولة،  وتراث  لتاري    خ  إحياء   متخصصة،  علمية  لجان  بواسطة  تنفيذها  ع   اف  والإشر

 للباحثير  الذين يهمهم الأمر. 
 

: الجزاءات )المُخالفات وعقوباتها(  : خامس عشر
ي بندٍ مُستقلٍ ع  جزاءات أو عقونات يتم فر ها لإنفاذ المباد  الأساسية   •

ي    ع ف  يجب أن ينص التشر

طال كل من 
َ
لحماية الأرشيف وحف ه و مان سلامته وحسن إدارته، بمعت  أن يتضمن عقونات ت

تب ع  مُخالفته جزاءات أو عقونات قانونية توقعها لأ يُخالف أحكامه،   ي    ع أنه يي  ي التشر
ن الأصل ف 

 الدولة ع  المخالفير  من خلال جهات رسمية. 

ي     • ي التشر
امات الوارد  ف  غطي الجزاءات أو العقونات جميع الالي  

ُ
 بها.  وفاءع حال عدم الأن ت

ور  مراعا  الواقع ومقتضياته عند فرض الجزاءات أو العقونات، بمعت  أن ت ون تلك الجزاءات   • ض 

حقق 
ُ
 حماية وأمن الوثائق إلى أبعد حد. أو العقونات صارمة رادعة، ت

 أن الجرائم   •
 
ي تتعلق بالوثائق، لا سيما الاتجار بها، جرائم لا تسقط بالتقادم. كلها النص ضاحة

 الت 
أية  • مع  ي 

الأرشيف  ي    ع  التشر ي 
ف  عليها  المنصوص  الجزاءات  أو  العقونات  تتعارض  أن  من  از  الاحي 

ي أي قانون آخر.  ،عقونات أشد 
 يُنص عليها ف 
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